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Az oktatási és tanulmányi ügyek rektor-helyettese
	Saját feladatkörben
	Alapfeladata az egyetem oktatási, tanulmányi, felvételi ügyekkel kapcsolatos tevékenységének irányítása és felügyelete, különös tekintettel a képesítési és kimeneteli követelményekre, a tantervekre, tanrendekre, az oktatási rendre és fegyelemre. 

	
	Tanulmányi kérdések, különös tekintettel az egységes tanulmányi rendszer működésére és fejlesztésére, 

	
	Felvételi kérdések, különös tekintettel az egyetemet érintő felvételi eljárás koordinációjára, a mesterképzés bemeneti követelményeire

	
	Szakalapítási kérdések különös tekintettel a mesterképzések fejlesztésére

	
	Szakindítási kérdések különös tekintettel a mesterképzések fejlesztésére

	
	Szakirányú és egyéb továbbképzésekkel kapcsolatos tevékenység felügyelete

	
	Felsőfokú szakképzéssel kapcsolatos tevékenység felügyelete

	
	Egyetemközi oktatási kapcsolatok felügyelete és szervezésének irányítása

	
	Karközi oktatási programok koordinálása, oktatási kapcsolatok felügyelete és szervezésének irányítása

	
	Több kart érintő oktatási kérdések rendezése és koordinálása, oktatási kapcsolatok felügyelete és szervezésének irányítása

	
	A szakkollégiumok oktatási tevékenységének felügyelete

	
	Idegen nyelvű képzések szervezésének irányítása, indítása, felügyelete (az egyetem által önállóan kínált programok, az egyetemnek más külföldi intézménnyel együttműködésben indított programjainak

	
	Idegen nyelvi képzések szervezésének irányítása, felügyelete, az egyetemi koordinált feltételrendszer kialakításának gondozása

	
	Nyári egyetemek szervezése, gondozása, felügyelete

	
	Tehetséggondozással kapcsolatos kérdések, gondozása kapcsolatos kérdések, különös tekintettel a honoráciorképzésre, és a szakkollégiumi szakmai képzésre 

	
	A hazai felsőoktatási rangsorok értékelése, folyamatos figyelemmel kísérése, az egyetem érdekeinek megfelelő pozícionálás, az eredményekkel kapcsolatos következtetések összegzése, az azoknak megfelelő intézkedések előkészítése és megtétele. 

	
	A tudományos diákkörökkel kapcsolatos kérdések, kari konferenciák és az OTDK egyetemre eső feladataiknak koordinálása

	
	Az oktatási igazgatás szakmai felügyelete, annak koordinálásával kapcsolatos egyeztetés a főtitkárral

	
	Az egyetem oktatási érdekeinek képviselete országos szervezetekben és konferenciákon

	
	Kiemelt feladatként a bolognai rendszer egyetemi felülvizsgálatának irányítása, javaslatok kimunkálása, változtatások végrehajtása

	
	A felsőoktatás-politikával, az egyetem felsőoktatási tevékenységével, a bologna-rendszerrel és a tanárképzéssel kapcsolatos javaslatok kimunkálása a felsőoktatási kormányzat és a rektori konferencia részére

	
	Egyetemi pedagógusképzés rendszerének koordinálása és értékelése

	
	Az oktatási és tanulmányi ügyekre vonatkozó adatnyilvántartás és statisztikai értékelés folyamatos gondozása

	
	Az oktatási és tanulmányi ügyekre vonatkozó eredmények és információk közzététele a tanulmányi információs rendszerben, az egyetem honlapján, illetve a nyilvánosság megfelelő fórumain. 

	
	A továbbképző intézmények (ITK, JTI) feletti felügyelet

	
	Szerződéses és/vagy pályázat alapján működő, kari szervezetbe nem tartozó oktatási egységek nem szakmai tevékenységének felügyelete

	
	Az egyetemhez tartozó közoktatási intézmények kérdéseinek kezelésének, az intézmények szakmai felügyeletének koordinálása, egyeztetve  a Pedagogikum vezetésével 

	
	Az egyetemi intézményfejlesztési terv/stratégia oktatásra, képzésre vonatkozó részének kidolgozása, együttműködésben a stratégiai rektor-helyettessel. Az idevágó program végrehajtásában való részvétel, a végrehajtás ellenőrzése. 

	
	Az Egyetemközi Francia Intézet szakmai felügyelete

	Helyettesítő hatáskörben
	Rektor felkérése alapján általános helyettesítés

	
	Rektor felkérése alapján egyetemi és külső protokolláris eljárásokban helyettesítés

	
	Rektor felkérése alapján a felsőoktatással kapcsolatos konferenciákon, tanácskozásokon helyettesítés

	
	Rektor felkérése alapján a felsőoktatással kapcsolatos meghívás alapján teljesítendő rendezvényeken, üléseken, hivatalos eljárásokban helyettesítés

	Felügyelt szervezet
	Oktatási és Képzési Tanács

	
	Oktatásszervezési és hallgatói ügyek Bizottsága

	
	Pedagógusképzési Tanács

	
	Tanárképzési és tanár-továbbképzési Tanács

	
	Tehetséggondozó Tanács

	
	Egyetemi Tudományos Diákköri Tanács

	
	Egyetemi Kreditátviteli Bizottság

	
	Idegennyelvű Képzési Bizottság

	
	Informatikai Bizottság

	
	Közoktatási Bizottság

	
	Egyetemi hallgatói Szociális és Ösztöndíjbizottság

	
	ELTE Idegenyelvi Továbbképző Intézte

	
	Jogi Továbbképző Intézet

	
	Egyetemközi Francia Intézet

	
	Szakkollégiumok

	Együttműködő szervezet
	Rektori titkárság 

	
	Főtitkárság

	
	Gazdasági Főigazgatóság

	Közvetlen szolgáltató szervezet
	Rektori Hivatal Oktatási Igazgatósága

Oktatási és Hallgatói Ügyek Irodája

Questura Hallgatói Ügyfélszolgálati Iroda

ETR Iroda

	
	Rektori Hivatal Nemzetközi Képzési és Mobilitási Osztálya

	
	Gazdasági és Műszaki Főigazgatóság Informatikai Igazgatóság


A tudományos, kutatatás-szervezési és innovációs ügyek rektor-helyettese
	Saját hatáskörben 
	Alapfeladata az egyetemi kutatási, kutatásszervezési és tudományos ügyeinek felügyelete, szervezése és irányítása. ennek keretében:

	
	Az egyetem tudományszervezési tevékenységének felügyelete, koordinálása és szervezése

	
	az egyetem kutatásszervezési tevékenységének felügyelete, koordinálása és szervezése

	
	az egyetem kutatási tevékenységének koordinálása és szervezése, a központi kutatási projektek szakmai felügyelete 

	
	az egyetem hazai kutatási pályázatokkal kapcsolatos tevékenységének felügyelete, koordinálása és szervezése, ide értve az adatszolgáltatást is

	
	a nemzetközi ügyek rektor-helyettesével egyeztetve az egyetem nemzetközi kutatási pályázatokkal kapcsolatos tevékenységének felügyelete, koordinálása és szervezése, ide értve az adatszolgáltatást is

	
	az egyetem nem pályázat alapján végzett kutatás-fejlesztési tevékenységének felügyelete, koordinálása és szervezése, a statisztikai adatszolgáltatás felügyelete. 

	
	Az egyetem innovációval, vállalati együttműködésekkel és technológia-transzferrel kapcsolatos tevékenységének irányítása és felügyelete

	
	Az egyetem szellemi tulajdonjogokkal kapcsolatos tevékenységének felügyelete

	
	A nemzetközi ügyek rektor-helyettesével egyeztetve a nemzetközi tudományos kapcsolatok és együttműködések szervezése, összehangolása és felügyelete

	
	A hazai egyetemközi tudományos kapcsolatok és együttműködések szervezése, összehangolása és felügyelete

	
	A doktori képzés felügyelete és irányítása

	
	Az egyetemi intézményfejlesztési terv/stratégia tudományszervezésre, innovációra vonatkozó részének kidolgozása, együttműködésben a stratégiai rektor-helyettessel. Az idevágó program végrehajtásában való részvétel, a végrehajtás ellenőrzése.

	
	Az egyetemi kutatási, kutatás-fejlesztési tevékenységének nyilvántartása 

	
	Publikációs ügyek kezelése, az egyetemi publikációs tevékenység nyilvántartásának felügyelete és szervezése

	
	Egyetemi (nem nemzetközi vonatkozású) pályázatok és ösztöndíjak szervezése, meghirdetése és elbírálása, hazai pályázatok és ösztöndíjak nyilvánosságának szervezése, koordinálása és nyilvántartása

	
	karok tudományos konferenciáinak koordinálása, 

	
	Egyetemi szintű konferenciák, tudományos tanácskozások kezdeményezése, szervezésének felügyelete és lebonyolítása 

	
	Országos és nemzetközi tudományos tanácskozások kezdeményezése, szervezésének felügyelete és lebonyolítása

	
	Az egyetem tudományos és kutatás-fejlesztési eredményeinek megfelelő nyilvánosság biztosítása (együttműködésben a kommunikációs ügyek rektor-helyettesével)

	
	A z Egyetemi Könyvtár, az Egyetemi Levéltár, a Fűvészkert, a Gotthard Asztrofizikai obszervatórium, Tatai Természetvédelmi Terület és Szabadtéri Geológiai Múzeum nem szakmai tevékenysége feletti felügyelet

	
	A szerződéses és nem pályázati alapon működő kari szervezetbe nem tartozó kutatási egységek nem szakmai tevékenysége feletti felügyelet

	Helyettesítő hatáskörben
	Rektor felkérése alapján általános helyettesítés

	
	Rektor felkérése alapján egyetemi és külső protokolláris eljárásokban helyettesítés

	
	Rektor felkérése alapján tudományos, kutatásszervezési és innovációs ügyekkel kapcsolatos konferenciákon, tanácskozásokon helyettesítés

	
	Rektor felkérése alapján tudományos, kutatásszervezési és innovációs ügyekkel kapcsolatos meghívás alapján rendezvényeken, üléseken, hivatalos eljárásokban helyettesítés


	Felügyelt szervezet
	Nemzetközi és tudományos ügyek titkársága

	
	Egyetemi Könyvtár

	
	Tudományos Tanács

	
	Egyetemi Találmányi Testület

	
	Munkahelyi Állatkísérleti Bizottság

	
	eScience RET Konzorciumi tanács

	
	Egyetemi Levéltár 

	
	Fűvészkert

	
	Gotthard Asztrofizikai obszervatórium

	
	Tatai Természetvédelmi Terület és Szabadtéri Geológiai Múzeum

	Együttműködő szervezet
	Rektori titkárság

	
	Főtitkárság

	
	Gazdasági és Műszaki Főigazgatóság

	
	Egyetemi Doktori Tanács

	Közvetlen szolgáltató szervezet
	Pályázati és Innovációs Központ
Pályázati Iroda

Kutatásszervezési és Innovációs Iroda

Innovációs és Technológiatranszfer Iroda

	
	

	
	

	
	


A nemzetközi ügyek rektor-helyettese
	Saját hatáskörben
	Alapfeladat: a nemzetközi ügyek szervezése és ápolása, különös tekintettel az egyetem nemzetközi kapcsolati rendszerének áttekintésére, racionalizálására, középtávú külkapcsolati program kialakítására.

	
	Az külhoni egyetemközi kapcsolatok szervezése és ápolása

	
	Az egyetem külföldön kifejtett tevékenységének szervezése 

	
	A nemzetközi hálózatok és centrumok munkájában való részvétellel kapcsolatos általános és információs feladatok

	
	Az európai szervezetekben, munkacsoportokban az egyetemi képviselet megszervezése

	
	Külföldi egyetemekről érkezett megkeresések menedzselése a karok és a szolgáltató szervezetek felé

	
	Az egyetem külföldi arculatformálásának szervezése a közkapcsolati és kommunikációs ügyek rektor-helyettesével együttműködésben

	
	A testvéregyetemekkel történő kapcsolattartás

	
	Az idelátogató delegációk fogadásának, szakmai programjának szervezése,, ehhez kapcsolódó technikai feladatok szervezése és koordinálása

	
	Az egyetem kiutazó vezetői számára háttéranyagok, információk biztosítása

	
	Az egyetem képviselete nemzetközi szervezetekben 

	
	A külföldi kiküldetések szervezése

	
	A külföldi vendégprofesszorok magyarországi képzésbe történő bevonásának szervezése

	
	Kezdeményezések, javaslatok nemzetközi szervezetekben

	
	Nemzetközi tanácskozás, oktatásfejlesztési programok kezdeményezése, szervezése

	
	Bilaterális programok feltételrendszerének kialakítása, támogatások szervezése

	
	Nemzetközi egyetemi rangsorok figyelemmel kísérése, elemzése, javaslatok kidolgozása az egyetem pozícionálására

	
	Javaslatok kidolgozása a nemzetközi kilépések szervezésére

	
	Uniós együttműködési lehetőségek szervezése

	
	Nemzetközi pályázati lehetőségek feltárása

	
	A nemzetközi ügyek szakmai irányítása és a szakmai tevékenység folyamatos felügyelete az igazgatási irányítást és felügyeletet ellátó főtitkárral egyeztetve

	
	A nemzetközi ügyekre vonatkozó adatnyilvántartás és statisztikai értékelés folyamatos gondozása

	
	A nemzetközi ügyekre vonatkozó eredmények és információk közzététele a tanulmányi információs rendszerben, az egyetem honlapján, illetve a nyilvánosság megfelelő fórumain a közkapcsolati és kommunikációs ügyek rektor-helyettesével egyeztetve. .

	
	A Peregrináció Alapítvány gondozása

	Helyettesítő hatáskörben
	Rektor megbízása alapján általános helyettesítés

	
	Rektor megbízása alapján egyetemi és külső protokolláris eljárásokban helyettesítés

	
	Rektor megbízása alapján a nemzetközi ügyekkel kapcsolatos konferenciákon, tanácskozásokon helyettesítés

	
	Rektor megbízása alapján A nemzetközi ügyekkel kapcsolatos meghívás alapján teljesítendő rendezvényeken, üléseken, hivatalos eljárásokban helyettesítés


	Felügyelt
	Nemzetközi és tudományos ügyek titkársága

	
	Hallgatói és Oktatói Mobilitási Bizottság

	
	ELTE Konfuciusz Intézet

	Együttműködő szervezet
	Rektori titkárság, 

	
	Főtitkárság

	
	Gazdasági Főigazgatóság

	Közvetlen szolgáltató szervezet
	Rektori Hivatal Nemzetközi Osztálya


A stratégiai ügyek rektor-helyettese
	Saját hatáskörben
	Alapfeladata: az egyetem jelenlegi pozíciójának (a hazai és külföldi felsőoktatásban illetve a hazai társadalmi nyilvánosságban) átvilágítása, átgondolása és szükség esetén javaslatok kidolgozása, javaslattétel és az átalakítások, fejlesztések előkészítése Ezen belül:

	
	Egyetemstratégiai kérdések gondozása, fejlesztési területek meghatározása és a kialakított tervek gondozása

	
	Az egyetem helyének tervezése az európai, közép-európai felsőoktatási térségben, együttműködve a nemzetközi rektor-helyettessel cselekvési programok kidolgozása,realizálása,  az együttműködés súlypontjainak kialakítása

	
	Az egyetem pozicionálása a felsőoktatási térben; az egyetem helyének meghatározása a hazai felsőoktatási rendszerben  

	
	Felsőoktatási szövetségek tervezése, az együttműködés súlypontjainak kialakítása, cselekvési programok megszervezése

	
	A Magyar Tudományos Akadémiához fűződő viszony tervezése, kapcsolatok karbantartása, együttműködés fejlesztése 

	
	Javaslat a budapesti egyetemek (információs) hálózatának kiépítésére, korábbi egyezmények életre keltésének kezdeményezése, szövetségek kialakítása

	
	Javaslat a kutatóegyetemek szövetségének kialakítására, az együttműködés kereteinek kimunkálása, a jövőbeli feladatok meghatározása és teljesítésük gondozása

	
	Az egyetem szerepére vonatkozó stratégia kidolgozása az érdekképviseleti szervezetekben való megjelenés, a velük történő együttműködés tartalmi vonatkozásainak kimunkálása. 

	
	Az egyetemfejlesztési stratégia koordinálása. Az intézményfejlesztési terv folyamatos gondozása, új elemek kimunkálása, a végrehajtás irányítása és ellenőrzése, különös tekintettel a humánpolitikai, jogi és igazgatási, kulturális, közművelődési és sportügyekre. 

	
	A humánpolitikai tevékenység fejlesztésével kapcsolatos tevékenység felügyelet és irányítása

	
	Intézményakkreditáció gondozása

	
	Kapacitásakkreditációval kapcsolatos döntéshozatal és intézkedések koordinációja

	
	A habilitációval kapcsolatos tevékenység irányítása és felügyelete

	
	Szervezeti jövőprogramok kidolgozása, megvalósításuk előkészítése

	
	Ingatlanfejlesztési programok tervezése, szervezése, az egyetem intézményeinek elhelyezési stratégiája

	
	Könyvtárfejlesztés stratégiai kérdései

	
	Minőségbiztosítás és minőségfejlesztés általános kérdései, szervezete, technikái, minőségbiztosítási eljárások 

	
	Oktatói munka hallgatói véleményezésének koordinációja

	
	Pályakövetés, karrierügyek, hallgatói elhelyezkedési rendszer öregdiák-kapcsolatok

	
	Alumni rendszer jövője, funkciója, fejlesztési lehetőségei és gondozása, a terület irányítása és felügyelete

	
	Kidolgozza az egyetem esélyegyenlőségi stratégiáját, gondozza a program megvalósítását

	
	Gondozza a „zöld egyetem” koncepció továbbfejlesztését , felügyeli realizálását

	Helyettesítő hatáskörben
	Rektor megbízása alapján általános helyettesítés

	
	Rektor megbízása alapján egyetemi és külső protokolláris eljárásokban helyettesítés

	
	Rektor megbízása alapján a stratégiai kérdésekkel kapcsolatos konferenciákon, tanácskozásokon helyettesítés

	
	Rektor megbízása alapján stratégiai ügyekkel kapcsolatos meghívás alapján teljesítendő rendezvényeken, üléseken, hivatalos eljárásokban helyettesítés


	Felügyelt szervezet
	Stratégiai és kommunikációs ügyek  titkársága

	
	Minőségirányítási Bizottság

	
	Habilitációs Bizottság

	
	Humánpolitikai Bizottság

	
	Kitüntetési Bizottság

	
	Esélyegyenlőségi Bizottság

	
	Közalkalmazotti Jóléti és Szociális Bizottság

	
	Lakásbizottság

	Együttműködő szervezet
	Rektori titkárság 

	
	Főtitkárság

	
	Gazdasági és Műszaki Főigazgatóság

	Szolgáltató szervezet
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A közkapcsolati és kommunikációs ügyek rektor-helyettese
	Saját hatáskörben
	Alapfeladat: az egyetem sokoldalú megjelenítésének szervezése, irányítása a társadalom irányában; a kommunikációs lehetőségek kihasználása, kiszélesítése, az egyetem értékeinek, oktatási és tudományos eredményeinek közvetítése. Az egyetem alap (oktatási, tudományos) – valamint kulturális és, sporttevékenységének bemutatása az egyetemen belüli (karközi), hazai és külföldi egyetemközi, illetve a hazai szélesebb társadalmi nyilvánosságban. A külső kommunikáció mellett a belső kiépítése, alkalmazása.

	
	A felvételi eljárásokat megelőző kommunikáció szervezése (szülők, középiskolás diákok, és tanárok, különféle iskolák és érdeklődő magukat tovább képezni vágyók megfelelő tájékoztatása).

	
	Médiakapcsolatok kialakítása, fejlesztése, a folyamatos médiajelenlét szervezése a stratégiai rektorhelyettessel együtt működve. A nyomtatott sajtóban, rádióban és televízióban, reklámfelületeken, a világhálón.

	
	Piaci és megrendelői zónával kapcsolatos, marketing, az egyetem megjelenítése a munkaerőpiacon a stratégiai rektorhelyettessel együtt működve.  

	
	Külső kommunikáció szervezése a partneregyetemek, együttműködő oktatási szervezetek irányában. 

	
	A miniszteriális, közigazgatási és egyéb hivatalos kapcsolatok karbantartása, szervezése, az egyetem folyamatos megjelenítése.

	
	Külső (szponzori) források felkutatása, támogatásszervezés

	
	Az egyetem nem oktatási intézményeinek (könyvtár, levéltár, kiállítások, csillagvizsgáló, füvészkert, szabadtéri geológiai múzeum) ismertté tétele, programjaik hirdetése  

	
	Egyetem tudástérképének felújítása, karbantartása a tudományos ügyek rektor-helyettesével együttműködve; a tudástérkép alapján sajtókiajánlások szervezése

	
	Egyetemi arculattervezés, megjelenési modellek kimunkálása, kezelése

	
	Az egyetem protokoll-tevékenységének szervezése, a protokolláris ügyek felügyelete

	
	Egyetemi rendezvények felügyelete, protokollszempontú ellenőrzése

	
	Az egyetem kulturális eseményeinek bemutatása a társadalomban

	
	Az egyetemi belső kommunikáció fejlesztése szervezése az oktatók és kutatók  irányában 

	
	Az egyetem tudományos ismeretterjesztő tevékenységének koordinálása, propagálása, ismertterjesztő programok kidolgozása és gondozása a tudományos ügyek rektor-helyettesével együttműködve

	
	Az egyetemi belső kommunikáció fejlesztése szervezése: hallgatók irányában

	
	Az egyetemi belső kommunikáció fejlesztése szervezése a nem oktató és kutató dolgozók irányában

	
	Egyetemi identitás kialakítására, fejlesztésére  vonatkozó programok kidolgozása és szervezése, különös tekintettel az oktatók, kutatók és dolgozók egyetemi kötődésére

	
	Az Educatio kiállítás tervezésének, szervezésének felügyelte, támogatása a Karrierközpont közreműködésével, együttműködésben a HÖKkel, különös tekintettel annak komunikációs jelentőségére 

	
	Állásbörzék tervezésének , szervezésének felügyelete, támogatása a Karrierközpont közreműködésével, együttműködésben a HÖKkel, különös tekintettel annak komunikációs jelentőségére

	
	Dokumentációk, kiadványok, egyetemi „lap”, alumni-magazin gondozása

	
	Sajtóanyagok információs kiadványok, reklámanyagok készíttetése

	
	Kari és egyéb kiadvány-nyilvántartás, dokumentálás

	
	az egyetem idegennyelvű megjelenítése, együttműködésben a nemzetközi ügyek rektor-helyettesével

	
	Honlap tartalmi gondozása, karbantartása, fejlesztése

	
	Egyetemi reprezentációs tárgyak, ajándékok biztosításának szervezése a HÖKkel együttműködésben


	Felügyelt szervezet
	Stratégiai és kommunikációs ügyek titkársága
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A hallgatói ügyek rektori főbiztosa
	
	Alapfeladata a tanulmányi és oktatási valamint tudományos rektorhelyettesek hatáskörébe nem eső valamennyi (szociális, sport, kulturális) hallgatói ügy gondozása.

	
	A hallgatókkal és a hallgatói önkormányzatokkal való együttműködés szervezése

	
	az Egyetemi Hallgatói Önkormányzat tisztségviselőivel való napi kapcsolattartás

	
	az Egyetemi Hallgatói Önkormányzat közvetlenül, vagy a kari hallgatói önkormányzatoknál, illetve a kollégiumi részönkormányzatnál felmerülő rektori vezetés hatáskörébe tartozó kezdeményezések, problémafelvetések, fogadása és intézése

	
	az Egyetemi Hallgatói Önkormányzat közvetlenül, vagy a kari hallgatói önkormányzatoknál, illetve a kollégiumi részönkormányzatnál felmerülő rektori vezetés hatáskörébe tartozó kezdeményezések, problémafelvetések továbbítása a rektorhoz, javaslattétel az ügyek kezelésére

	
	az EHÖK és az illetékes egyetemvezető között egyeztetések kezdeményezése, szükséges esetben közvetítőként eljárás

	
	A kulturális hallgatói ügyek felügyelete és irányítása

	
	Az amatőr művészeti tevékenység kapcsolatos hallgatói ügyek felügyelete és irányítása

	
	A közművelődéssel kapcsolatos hallgatói ügyek felügyelete és irányítása

	
	Hallgatói kulturális központ szervezése és fenntartása

	
	A hallgatói amatőr színjátszás támogatása, szervezése, állandó egyetemi színpad megteremtése

	
	A hallgatói képzőművészeti tevékenység támogatása, kiállítási lehetőségek szervezése

	
	Hallgatói szépirodalmi tevékenység támogatása, szervezése, önképzőkörök támogatása

	
	Hallgatói zenei tevékenység támogatása, koncertek, fellépések szervezése

	
	A hallgatói képzőművészeti és irodalmi tevékenység dokumentálása, kiadványok készíttetése, CDk, könyvek, reprodukciók szervezése.

	
	A hallgatók térítési és juttatási ügyeivel kapcsolatos tevékenység felügyelete, ideértve a közéleti ösztöndíjak és hallgatói jutalmak kérdéskörét is.

	
	A tömeg- és szabadidősporttal kapcsolatos hallgatói ügyek felügyelete és irányítása

	
	A testneveléssel kapcsolatos hallgatói ügyek felügyelete és irányítása

	
	A BEAC és az ELTE kapcsolatainak rendezésére vonatkozó koncepció kidolgozása

	
	Középtávú fejlesztési program kidolgozása a hallgatói sportolási lehetőségek fejlesztésére, sportegyesületekkel történő együttműködésre (sportpályahasználat, edzőterem-és felszerelés használat dolgában). A program irányítása és gondozása

	
	Program kidolgozása edzőtermek létesítésére az egyetem épületeiben, illetve a program hosszú távú irányítása és gondozása. 

	
	a pályázati rendszer keretében elosztott hallgatói sport és kulturális támogatásokkal kapcsolatos tevékenység felügyelete
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	Rektor felkérése alapján a hallgatói sport, kulturális és szociális ügyekkel kapcsolatos konferenciákon, tanácskozásokon helyettesítés

	
	Rektor felkérése alapján a hallgatói sport, kulturális és szociális ügyekkel kapcsolatos meghívás alapján teljesítendő rendezvényeken, üléseken, hivatalos eljárásokban helyettesítés
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